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Objectifs pédagogiques

La formation Excel 2019® vous permettra de :

• Maîtriser les fonctions de recherche, les fonctions base de données, la fonction Si et les formules imbriquées

• Créer des tableaux croisés dynamiques avancés

• Personnaliser l’environnement Excel

• Créer votre première macro en VBA

Microsoft Office Excel 2019

Temps moyen de formation

10 heures

Technologie

• HTML5

• Norme SCORM

Pré requis technique

• Navigateur web : Chrome, Firefox, Safari, Edge

• Système d’exploitation : Mac ou PC

Système d’évaluation

Oui

• 9 Modules (35 leçons interactives)

• Exercices imprimables

• Exercices interactifs

• Ressources téléchargeables

Niveau de granularisation
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Détail formation : Excel 2019

2

• Créer un tableau croisé

• Modifier un tableau croisé

• Mise à jour du tableau croisé

• Mise en forme du tableau croisé

• Créer un graphique croisé illustrant le tableau

Les tableaux croisés dynamiques

• Validation des données

• Protéger, déprotéger une feuille

• Protéger certaines cellules

• Protéger, déprotéger un classeur

Valider et protéger des données

• Consolidation par référence avec liaison

• Consolidation par référence sans liaison

• Consolidation par libellés

Consolider des données

• Valeur cible

• Analyse d’hypothèses

• Solveur

• Scénarios

Analyse et simulations

• Créer et trier une liste de données

• Filtrer un liste de données

• Appliquer un filtre élaboré

• Afficher des sous-totaux

• Gérer une liste avec un formulaire

Tri, filtre et sous-totaux

• Insérer une image

• Dessiner des objets graphiques

• WordArt

Images et dessins

• Vérifier l’orthographe

• Rechercher et remplacer

• Associer un commentaire

• Réorganiser les fenêtres

• Fractionner une feuille de calcul

Outils divers

• Exporter un tableau Excel vers Word

• Exporter un graphique Excel vers Word

• Importer des données

Import, export, échanges de données

• Enregistrer une macro-commande

• Modifier le raccourci d’une macro-commande

• Visualiser et modifier une macro-commande

Les macros


