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» Windows 10

Objectifs pédagogiques

Avec cette formation Windows 10°®, de 33 legons vous apprendrez a personnaliser votre environnement de travail
et utiliser efficacement le nouveau systeme d’exploitation de Microsoft.

Temps moyen de formation

8 heures

Systeme d’évaluation

Oul

Niveau de granularisation

7 Modules comprenant:

* 33 leconsinteractives

* Exercices interactifs

* Ressourcestéléchargeables

EFFECTUER UNE RECHERCHE A PARTIR DU BUREAU

Windows 10

Effectuer une recherche a partir du bureau.

Pour effectuer une recherche
sur votre ordinateur ou sur le web,
Windows 10 propose
une fonctionnalité de recherche puissante,
directement accessible depuis le Bureati™
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COMMENCER

AFFICHAGE DES TACHES ET BUREAUX MULTIPLES

Les trois applications saffichent & lécran sous forme de miniatures. Pour en afficher une sur votre

bureau, il suffit de cliquer sur sa miniature. Pour afficher Excel, miniature.

Pré requis technique

* Navigateur web : Edge, Chrome, Firefox,
Safari
* Systeme d’exploitation : Mac, PC outablette

Technologie

e HTML5
* Norme SCORM

== W EFFECTUER UNE RECHERCHE A PARTIR DU BUREAU

Sur le web : des suggestions apparaissent, selon le principe de salsie automatique de importe
quel moteur de recherche, afin de vous permettre de trouver des informations rapidement.

AFFICHAGE DES TACHES ET BUREAUX MULTIPLES

ma s E s

La combinaison de touches [Windows] + [Tab] affiche lensemble

des bureaux virtuels créés.
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P Détail formation : Windows 10

L'environnement de travail de Windows 10 La gestion des comptes utilisateurs

* L'environnement de travail » Créer un compte utilisateur local

* Le menuDémarrer * Créer un compte utilisateur Microsoft
* Effectuer une recherche a partir du Bureau * Modifier un compte utilisateur

» Affichage des taches et Bureaux multiples
* LaBarre destaches

Personnaliser son environnement Personnaliser le Bureau

* Verrouiller, mettre en veille, éteindre son ordinateur * Personnaliser le bureau

* Personnaliser les vignettes du menu Démarrer * Créer des raccourcis sur le bureau

* Epingler des applications ou des dossiers au menu Démarrer + Renommer, modifier, supprimer les raccourcis
* Des couleurs pour le menu Démarrer * Lacorbeille

* Personnaliser I'écran de verrouillage

Le navigateur Edge Les accessoires de Windows

* Découvrir Microsoft Edge * Compresser, envoyer et partager des fichiers
* La navigation par onglets * Paramétrer le son

* Le Hub de Microsot Edge * Mode tablette et fonctionnalités tactiles

* Annoter une page web e Gérer ses supports de stockage

e Accés a Internet, Wi-Fi, et Bluetooth
* Configuration, systeme et gestion des taches

L'explorateur Windows

* L'explorateur de fichiers

* Créer et renommer des dossiers et des fichiers

» Déplacer des dossiers et des fichiers

* Copier, coller et supprimer des dossiers et des fichiers
* Manipuler les fenétres des applications

* Multitache et organisation des fenétres
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