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») Bases informatiques

Objectifs pédagogiques

Avec cette formation bases informatiques de 36 modules vous apprendrezle maniement de la souris,
maitriserez I'environnement de votre ordinateur, connaitrez les manipulations de base et saurez prévenir
les attaques informatiques.

Temps moyen de formation Pré requis technique

30 heures * Navigateur web : Edge, Chrome, Firefox, Safari
¢ Systéme d’exploitation : Mac ou PC
Systeme d’évaluation

oul
Niveau de granularisation Technologie
36 Modules découpés en 90 legons d’apprentissage e HTML5
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Menu  NOTIONS DE FICHIERS ET OF DOSSIERS. > Qufest-co (uun dossier 7

Comment déplacer
un document ? Un spyware, en frangais espiologiciel"

ou “logiciel espion’, est un logiciel
qui s'installe a l'insu de son utilisateur.
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» Détail formation : La souris sans soucis

La souris sans soucis

* Déplacement

* Clic gauche et clic droit
e Glisser-déposer

*  Double-clic

* Molette de la souris

* Ensituation

P Détail formation : La sécurité informatique

La sécurité informatique

* Mot de passe

* Lesvirus

* Spam — marketing viral

* Trojan: cheval de Troie Hoax
* Spyware

* Le phishing

D Détail formation : Le travail collaboratif et les outils du

travail collaboratif

Le travail collaboratif

e Partie 1 - Présentation du travail collaboratif
* Partie 2 - Regles de bonne conduite

* Partie 3 - Méthodes

* Partie 4 - L'organisation

Les outils du travail collaboratif

* Partie 1 - L'espace physique de travail collaboratif
* Partie 2 - Le trombinoscope

* Partie 3 - Le courrier électronique

* Partie 4 - La messagerie instantanée

* Partie 5 - La visioconférence

* Partie 6 - L'agenda

* Partie 7 - L'outil de Gestion de Projet

* Partie 8 - Le stockage dans le cloud

* Partie 9 - Les outils bureautiques collaboratifs
* Partie 10 - Outils de prise de décision collective
* Partie 11 - Les plateformes collaboratives
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